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Prot. n. 3083 del 3 giugno 2014

Aifalle Docenti di Scuola sce. di | grado
Al Personale a.t.a.

SEDE

Oggetto: Alri adempimenti e riunioni previste per la fine dell’a.s.
Termine delle lezioni. Informazioni per i genitori.

Il termine delle lezioni € confermato per sabato 7 giugno 2014.

Si raccomanda la massima attenzione nella compilazione finale di tutt 1 documenti
scolastici, controllando 1’esaftezza e il numero delle assenze, soprattutio se
determinanti per la non ammissione, le osservazioni riguardanti la partecipazione
deli’alunno/a alla vita della scuola e segnalando, negli spazi disponibili nei vari
documenti, ogni aspetto discordante rispetto a quanto previsto nelle programmazioni.

Gli altri impegni - oltre quelli di scrutinio, gid evidenziati nella precedente com.
prot. n. 3006 del 30 maggio u.8. - richiesti collegialmente ai/alle Docenti sono:
- TFIRMA dei Quadri/Elenchi degli alunni serutinati, in duplice copia, da pubblicare martedi
10 giugno all’albe della sede;
- PAGELLE Al GENITORI: visto che le Schede/Pagelle saranno disponibili su Sewola Mia
¢ che alumnife di terza riceveranno dopo gli esami la certificazione di compelenza e,
successivamente, il diploma, entrambi cartacei, 1 geaitori visieneranno ¢ firmeranno li
pagellini, salvo richiederc copia integrale della Scheda pagando i relativi diritfi di
fotocopiatura; per ogni classe saranno presenti Coord. e Segretavio/a dei Consigli:
VEN. 13 are 11,30-13,00 visione estratto deila SCHEDA di valutaz. classi 3 {poiin Segreteria)
MER. 18 ore 12,00-13,30 visions esteatto defla SCHEDA di valutaz. classi 1*  (poi ident) *

GIO. 19 ore 12,00-13.30 visfone estratto deila SCHEDA di valutaz. classi 27 (pol fdep) *
* posticipo dettato da motivi tecnici per stampa, imbralura e firma dei pagellini e dgile schede

I! Collegic dei Docenti & convocato per giovedi 26 giugno, alle ore 17,30, presso ia
biblioteca della sede di via Mastruccia, per discutere ¢ deliberare sul seguente o.d.g..

1} ratifica del verbale della seduta precedente;

2) rendiconto funzioni strumentali [consegna relazioni entro il 21 p.v.];
3) calendario scolastico regionale e d’Istitato per ’a.s. 2014-2013;

4) orario dells lezioni per P’a.s, 2014-2015;

5} impegni collegiali di settembre;

6) varie ed eventuali.

1] verbale dell’ultima riunione sard inviato a breve sulla casella di posta elettronica.

Il Comitato di valutazione, st riunira mercoledi 25 giusno, alle ore 17,30, presso
ia sede di via Mastruceia. E’ richiesla 1a presenza di tutti i Membri titolari del
Comitato; i/le supplenti verranno convocati/e in caso di necessita.




ALTRE INDICAZIONI ORGANIZZATIVE

feste nelie classi non andranno consentite, sopratiutto 1’ultimo giorno, sabato 7
giugno, per evitare che pochi o tanti alunni “esuberanti” ne approfittino per
creare sitnazioni di rischio o comungue disdicevoli in un ambiente scolastico;

al termine delle lezioni di ogni singolo/a Docente tutti i Registri dovranno
risultare compilati in ogni parte, barrati e firmati; 1 Coordinatori coadiuveranno il
sottoscritto nel lavoro di controlio formale di tutti gli Atti di documentazione
gelle aitivitd didattiche e valutative;

1 quadri verranno datati 1l giorno di serufinio, come tuthi gli atti ad esso relativi;

1 Registri personali dovranno essere consegnati in Segreteria, all’Ass. Ritirossi,
presso il quale i/le Docenti apporranno una firma per avvenuta congegna, entro il
12 giugno 2014,

tutti 1 compiti in classe saranno depositati negli Archivi, tramite i Coll. scolastici,
che li raccoglieranno in scafoloni recanti elementi di riconoscimento: sezioni,
materie e 2.8, 2013-2014;

sempre entro giovedl 12 giugno dovranno essere depositati in Segreteria, presso I
Asg. amn.va Mizzoni, tutti i registri e 1 resoconti relativi alle aftivita pomeridiane
svolte nel corrente a. s., se gia non consegnati in precedenza;

entro venerdi 13 giugnoe Vle Docenti presenieranno le domande di ferie, che
terranno confo del giorni gia fruiti nel comente a. 8. ¢ che conferranno
Iannotazione del recapito, per eventuali urgenti comunicaziont d’ufficio; i/le
Docenti dovranno completare le Loro feric entro il 31/8/2014, salvo malafttia o
convocazion it servizio; in ogni caso segnalo s da ora che, come da C.C.N.L.,
non potranno essere concessi giorni di ferie nella fase d’avvio del nuovo as.;
entro il 27 giugne dovranne essere riconsegnati i libri e materiali presi in prestito
(videocassette, riviste, sussidi didattici, ecc. ); i Docenti sub-consegnatari
provvederanno ad effettuare una ricognizione del materiale Loro affidate e a
segnalare per iscritto eventuali materiali deteriorati o mancanti, con I'indicazione
dei responsabili di tali deterioramenti e sotirazioni.




